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 وجود داشته باشد: کارآموزی زير می بايست در گزارش قسمت های

 صفحه نخست )اجباری( -1

از آنجا كه نام و ياد خدا بهترين سرآغاز براي هر نوشته و كاري مي باشد بسيار مناسب است كه نخستين 

اختصاص يابد كه فضل الهي موجب توفيق « بسم الله الرحمن الرحيم»به درج كلام الهي گزارش برگ از 

 روزافزون گردد. 

 صفحه عنوان -2

 .عيناً تكرار مي گردد گزارشمطالب روي جلد  در اين صفحه،

 چکیده

كلمه تهيه شده و شامل بيان مختصر مسئله مورد بررسي،  033حداكثر در حجمي معادل با گزارش چكيده 

مراحل بكار گرفته شده براي كسب و جمع آوري اطلاعات، نحوه عمل و نتيجه كلي حاصله مي باشد، به 

 چه مطالبي است.موجود دربرگيرنده گزارش ننده با مطالعه آن تشخيص دهد كه طوريكه خوا

چكيده در يك صفحه مجزا بعد از صفحه عنوان قرار مي گيرد و در بالاي آن به فاصله دو سطر از حاشيه 

 نوشته مي شود. گزارشبالاي صفحه در ميانه سطر عنوان 

 صفحه تقديم) اختیاری( -3

 برحسب صلاحديد نگارنده به فرد، افراد يا موسسه اي تقديم در يك صفحه مستقل بعد از قسمت چكيده،   

 مي گردد. 

 صفحه قدردانی )اختیاری( -4

در اين قسمت، در يك صفحه مجزا بعد از صفحه تقديم نگارنده مراتب قدرداني خود را از اشخاص و يا 

 موسساتي كه در تدوين مطلب با فراهم آوردن اطلاعات، امكانات همكاري نموده اند، ابزار مي نمايد.



 فهرست -5

ي، دسييتاوردهاي اين آموزلكرد دانشييجو در محل كار)توضيييم مختصييري در مورد نحوه عم مقدمه -6

 دوره و تجارب اندوخته شده (

 فصل اول

 یکارآموزمعرفی محل 

  ي در آن انجام شده است.كارآموزمعرفي كل سازمان/نهاد/شركتي كه 

 معرفي مجموعه منابع اطلاعاتي و نيروي انساني كتابخانه محل كارآموزي 

 انجام مي گيرد. سازمان/نهاد/كتابخانهيتهايي كه در آن شرح كلي فعال 

 ي در آن فعاليت كرده كارآموززي و مشييخص نمودن بخشييي كه نمودار سييازماني محل كارآمو

 است.

  ي انجام مي گيرد.كارآموزفعاليتهاي كامپيوتري كه در محل 

  يكارآموز نرم افزارها و سخت افزارهاي مورد استفاده در محل 

 فصل دوم 

 ي(كارآموز)فعاليت واگذار شده به دانشجو جهت  فعالیت انجام شده

  تعريف فعاليت واگذار شده 

 )نحوه انجام فعاليت )با توضيحات كامل 

 فصل سوم 

 عناوين مربوط به شرح تفصیلی آموخته ها

  ست موضوع يا موضوعاتي كه سمت مي باي شرح فرا  كارآموزدر اين ق صيل  ست به تف گرفته ا

 مده اشاره شودو به نتايج به دست آ داده شود

 يكارآموز فصل چهارم

 ضمائم  

  جهت انجام فعاليتها کارورزیفرمها و جداول موجود درمحل 

  كارآموزي ) در صورت وجود(براي مسئولان  كارآموزنمونه گزارشات تهيه شده توسط 



 منابع و ماخذ مورد استفاده  -7

 رآموزي مشيييورت نمود و با اسيييتاد كامي توان ي كارآموز: درتنظيم محتواي گزارش  1تذكر

 راهنمايي خواست.

  كتاب آشيينايي با كارآموزي تهيه نصييرت رياحي نيا  و كتاب هاي ديگر مشييابه و نيز منابع و

ستفاده  سازمان/ كتابخانه نيز مي تواند مورد ا شارات مختلف مربوط به معرفي  گزارش ها و انت

 قرار گيرد.

  تني از شيوه نامه ايران )موجود در كتاب شيوه براي تهيه ارجاعات درون متني و برون م :2تذكر

منابع اطلاعات فارسي و انگليسي و نيز سايت فصلنامه علوم و به  ادننامه ايران: راهنماي است

 ( استفاده نماييد.براي پديدآورندگانفناوري اطلاعات قسمت 

  

 خلاصه ضوابط نگارش  

 براي گزارش استفاده شود A4از كاغذ  -

 سانتي متر 0حاشيه از طرفين  -

 شماره صفحات در پايين هر صفحه و در وسط خط درج گردد. -

  Nazanin    (Size = 13 )فونت متن فارسي :   -

 Italic   (Size = 12 )و  Boldبه صورت   New Time Romanفونت متن انگليسي :  -

 ( Size = 16تيتر فارسي يا انگليسي : با همان قلم متن )  -

 Traffic   (Size = 11 )توضيحات اشكال و جداول با قلم پر رنگ  -

 ( Size = 11زير نويس با همان قلم متن )  -

 1.1فاصله خطوط :  -

پرينت گرفته و در صورت امكان تهيه شده را نهايي كارآموزي گزارش نسخه اي از در پايان لازم است  -

 تا بررسي نهايي صورت گيرد.داده شود حويل ت ي كارآموزيبه استاد راهنماصحافي فنري نموده و 
 


